中国国际贸易促进委员会法律事务部

关于单据认证业务的补充规定

为进一步加强对单据认证业务的管理，根据《二OO二年出证认证工作研讨会会议纪要》精神，现对单据认证业务做如下补充规定：

一、单据认证范围的调整

（一）、凡用于结汇的商业单据和单证（简称单证），应纳入单据认证业务范围，以直接加盖单据证明专用章和说明章的方式进行认证。结汇商业单证一般为：

1、 商业发票；

2、 提单；

3、 商品数量及重量证明；

4、 各类运输证明及单据；

5、 装箱单；

6、 检验类证明；

7、 屠宰证；

8、 保险单；

9、 其它用于结汇的商业单证。

（二）、上款第6项“检验类证明”是指由具有出证资格的专门（业）检验鉴定机构出具的检验证、品质证、卫生证、兽医证、消毒证、健康证等单证；第8项“保险单”是指由保险公司出具的附有保险条款的”正式保险单”。

（三）、下列情况应以国际商事证明书的方式认证：

1、 要求单独认证的商业发票（不需出具原产地证明书的）；

2、 注有复杂证明文句（如限制性条款、承诺性条款）的商业发票；

3、 已过结汇有效期的商业单证；

4、 提单、仓单、运费发票的更改通知或证明；

5、 受益人或出口人、生产厂家自行出具的各类声明或证明（商品数量及重量证明除外）、价格单、报价单、形式发票；

6、 属于国家行政职能部门出具的用于结汇的商业单证。

二、单据认证业务申办程序

   （一）申请资格

在中华人民共和国境内依法设立的法人或其他经济组织，可以根据需要。自行或委托他人向贸促会签证机构申请办理单据认证业务。

（二）申请

1、 申请办理单据认证业务应提供申请单位、相关机构的有效营业执照复印件或合法身份证明，以及签证机构要求的其他证明文件。

2、 需要认证的商业单证，应属于单据认证业务范围，单证内容必须真实、合法、清晰、准确。

3、 申请办理单据认证业务，应主动提供依据，如信用证、报关单、合同，或其他相关依据，并填写《单证认证申请书》（见附表）。

4、 申请单位与申请认证的商业单证必须具有相应的法律关系。

（三）审核

1、 签证机构根据申请人的申请，可以对在中华人民共和国境内依法设立的从事与国际经济贸易活动相关业务的法人、经济组织或机构出具的用于结汇的商业单证进行认证。

2、 签证机构应依据申请人提供的相关文件（如信用证、合同、报关单或其他相关依据），对属于单据认证业务范围并符合规定要求的商业单证，应按照规定以单据认证方式办理认证。

3、 签证机构办理单据认证业务应严格按照规定程序进行审核，确保单据认证的真实性和准确性。

4、 签证机构应在审核并确认申请人、出具商业单证的机构具有合法身份和出证资格后方可受理单据认证申请。对不具备出证资格的机构出具的商业单证，应不予认证。

5、 对商业单证表面所盖印章与其法定名称不一致的，应拒绝认证；对单证内容明显错误的，应要求当事人予以纠正；如对单证内容有疑问，应要求当事人提供合理、有效证据，对不符合单据认证规定的，应不予认证。

6、 认证商业应即时输入计算机，以便及时记录和核查单证的有关信息，避免重复认证。

7、 对申请重复认证的商业单证，应查明原因，核查单证内容。对单证内容发生变更的，应做进一步核查；对不符合相关规定的，应不予认证。

（四）认证

1、 签证机构对审核无误的商业单证进行认证，加盖“中国国际贸易促进委员会单据证明专用章”和“证词说明章”，二者不可分割。

2、 加盖“证词说明章”应由认证人员填写英文日期和签字。该日期可以是申请日期或实际认证日期，或与签发原产地证日期一致。

三、本规定自2003年3月1日起实施。具体解释由总会法律部负责。原有单据认证业务的相关规定如与本规定不符的，以本规定为准。

                                          法律部

二00三年一月二十二日

附表：《单证认证申请书》

